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VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE

DELIBERAZIONE N° 137

L’anno duemiladieci il giomo UNO del mese di APRILE in una sala degli Uffici Amministrativi dell’Azienda
Ospedaliera “SS. Antonio e Biagio e C. Arrigo” - via Venezia, 16 - 15100 Alessandria

IL DIRETTORE GENERALE
DOTT.NICOLA GIORGIONE

ai sensi della D.G.R. n.39-9919 del 27.10.2008

Acquisito il parere del - DIRETTORE AMMINISTRATIVO - dott. Gianni BONELLI
- DIRETTORE SANITARIO - dott. Massimo LEPORATI

adotta la deliberazione all’oggetto indicato:

APPROVAZIONE REGOLAMENTO GENERALE PER L'ATTIVITA' CONTRATTUALE DELL'AZIENDA
OSPEDALIERA.
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OGGETTO:  APPROVAZIONE REGOLAMENTO GENERALE PER L’ATTIVITA’
CONTRATTUALE DELL’AZIENDA OSPEDALIERA.

IL DIRETTORE GENERALE

Su proposta n. 144 del 19/03/2010 del Direttore del Dipartimento Tecnico Logistico, che si riporta
integralmente:

“Premesso che con Deliberazione DG. Nr. 91 del 30/01/2009 veniva approvato il Regolamento per
I’adozione degli atti amministrativi e dei provvedimenti dell’Azienda Ospedaliera di Alessandria e
dei criteri di ripartizione delle competenze, comprensivo delle tabelle ricognitive di ripartizione
delle competenze tra attivita rientranti tra i poteri de] Direttore Generale - in quanto espressione
della funzione tipica di governo - e le attivita rientranti tra le competenze dei Dirigenti, in quanto
espressione della funzione di gestione;

Richiamato I’art. 3 del summenzionato regolamento in cui si prevede che “...nell’ambito
dell’attivita contrattuale, la funzione di rappresentanza ¢ delegata ai dirigenti in relazione a
specifiche competenze attribuite e nei limiti dell’ autonomia contrattuale definite dal regolamento
acquisti dell’Azienda” secondo quanto previsto dall’art, 4 del D.Lgs. n.165/2001 e s.m.i. che
attribuisce ai dirigenti “/'adozione degli atti e dei provvedimenti amministrativi, compresi tutti gli
atii che impegnano l'amministrazione verso l'esterno, nonché la gestione finanziaria, tecnica e
amministrativa mediante autonomi poteri di spesa di organizzazione delle risorse umane,
strumentali e di controllo, con conseguente assunzione di responsabilita in via esclusiva
dell'attivita amministrativa, della gestione e dei relativi risultati

Vista la tabella procedimenti e procedure del Dipartimento Tecnico Logistico dell’Azienda che
prevede tra le competenze specifiche ’adozione del “Regolamento attivita contrattuale™ mediante
deliberazione del Direttore Generale;

Vista la bozza del regolamento generale per attivita contrattuale dell’ Azienda Ospedaliera, allegata
al presente provvedimento per farne parte integrante, che disciplina le varie fasi di esperimento,
valutazione e affidamento delle procedure di gara relative alla stipula di contratti di forniture di
beni. servizi ¢ lavori di valore superiore ed inferiore alla soglia comunitaria, le procedure di
acquisizione di modico valore nonché le modalita di selezione ed accreditamento dei fornitor; di
competenza delle SS.CC.: Acquisti — Logistica, Tecnico ed O.S.R.U. che risulta composto di or. §
(otto) titoli afferenti alle seguenti fattispecie:

Titolo 1. Seggio pubblico di gara

Titolo 2. Commissione Giudicatrice e Nucleo Tecnico di Valutazione
Titolo 3. Ufficiale Rogante

Titolo 4.  Stipulazione dei contratti
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Titolo 5. Spese mediante cassa economale

Titolo 6. Spese in_economia

Titolo 7.  Albo fornitori '

Titolo 8. Affidamento servizi relativi alla formazione ¢ all’aggiornamento professionale

Rilevato che il summenzionato regolamento aziendale € stato predisposto secondo quanto stabilito
dalle vigenti normative in materia di contraftualistica della pubblica amministrazione con
particolare riguardo al Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture (adottato con
Decreto Legislativo 12.04.2006 n. 163 e s.m.i. in attuazione delle direttive comunitarie nr.
“2004/17/CE e 2004/18/CE” del 12 aprile 2006), alla Legge nr. 241/90 e s.m.i. (disciplina del
procedimento amministrativo) ed alla disciplina in materia di contabilita pubblica e tributi;

Acquisito parere legale in merito al regolamento da parte dello Studio Comba di Torino, come da
nota in data 16/03/2010, depositata agli atti della S.C. Acquisti Logistica;

Dato atto, altresi, che a seguito dell’approvazione del presente provvedimento saranno abrogati il
Regolamento aziendale per le spese in cassa economale — approvato con Deliberazione Comm. Nr.
338 del 06/09/2002 — ed il Regolamento aziendale per le spese in economia — approvato con
Deliberazione DG. nr. 96 del (43/02/2009;

Dato atto, infine, che gli effetti del presente provvedimento decorrono a partire dal 01/04/2010;

Tutto quanto sopra premesso;

Assunta la correttezza del processo istruttorio correlato, la cui responsabilitd € riconducibile
all’ambito dirigenziale;

Ritenuto di condividere la sopra richiamata proposta;

Acquisiti i pareri obbligatori e favorevoli del Direttore Amministrativo e del Direttore Sanitario,

ciascuno per quanto di competenza,
DELIBERA \y

1. di approvare, per le motivazioni di cui in premessa, il Regolamento generale per I’attivita
contrattuale dell’Azienda Ospedaliera di Alessandria, allegato al presente provvedimento
quale parte integrante e sostanziale;

2. di dare atto che a seguito dell’entrata in vigore del presente atto vengono abrogati il
Regolamento aziendale per le spese in cassa economale — approvato con Deliberazione
Comm. Nr. 338 del 06/09/2002 — ed il Regolamento aziendale per le spese in economia —
approvato con Deliberazione DG. nr. 96 del 03/02/2009;

3. di dare mandato alla Struttura Complessa Affari Generali e Legale di procedere ai successivi
adempimenti di competenza;

4,  di stabilire che gli effetti del presente provvedimento decorrono dal 01/04/2010.
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Con parere favorevole del Direttore Amministrativo e del Direttore Sanitario
Altresi

DELIBERA

di autorizzare ¢ dichiarare I'immediata esecutivita della presente deliberazione, prevista dall'art. 28
comma 2 della L.R. n. 10 del 24.01.1995, sussistendo la condizione di cui all'art. 134 del D.Lgs. n.
267 del 18.08.2000.

IL DIRETTO NERALE

(Do;N' ofa (fiergione)
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Azienda Ospedaliera Nazionale
SS. Antonio e Biagio e Cesare Arrigo
Alessandria

REGOLAMENTO GENERALE PER L’ATTIVITA’ CONTRATTUALE
DELL’AZIENDA OSPEDALIERA DI ALESSANDRIA

§88§

I presente regolamento, nell’osservanza della vigente normativa in materia di contratti pubblici di
lavori, servizi e forniture, & finalizzato alla disciplina dei seguenti aspetti, afferenti I’attivita
contrattuale dell’ A.O. di Alessandria:

TITOLO 1 - SEGGIO PUBBLICO DI GARA .......convrmmsssisnsssssssessassssssssssssasessseesesssssssssesessasessssessomesesemessse oo 2
TITOLO 2 - COMMISSIONE GIUDICATRICE Lttt s b b nn e s asa s ettt ba e e e snnees s sasannreeras 2
2.1 SERVIZ! E FORNITURE D] VALORE STIMATO PARI O SUPERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA E LAVORI DI
VALORE STIMATO SUPERIORE A € 200.000,00..._._......ooimimiiiiieec e 2
2.2 SERVIZI E FORNITURE DI VALORE STIMATO INFERIORE ALLA SOGLIA COMUNITARIA E LAVORI DI VALORE
STIMATO INFERIORE A € 200.000,00 ..........o.oiiiicreeiei oottt oot ese e 4
TITOLO 3 - UFFICIALE ROGANTE .....cceitsitssemrnesseessssnsessssessssssessssssesssnssssssessssesasenssssessessestoessoesesesessesees s o 4
TITOLO 4 - STIPULAZIONE DEI CONTRATTL.....ovtvvcrenesnssns s sssesssssssssessensessseesssssssossssssmssseesmssssssssseenseses e 4
TITOLO 5 - SPESE MEDIANTE CASSA ECONOMALE .......ooocoitreeeeseeseseesesssses e 5
TITOLO 6 - SPESE IN ECONOMIA..........coicerennennrsssssstosssesesserssssssessssasesssssstssssmsssessasesssssssssseeemsessesseeeeeens s sen 8
6.1 LIMITI E TIPOLOGIE DISPESA ........toiuiitcicisetcteteeneaes st et st eeseenseseesente e saeseses et sees e e eeeeeeeeeeee 8
6.2 PRINCIPI E CRITERI OPERATIV....cu vttt ettt e e et as e e eee st eee e 9
6.3 CRITERI DI SCELTA DEL CONTRAENTE .....ooitiieteteteee e eeee e e et ee e eee s aes et ee et st eseeee e 10
6.4 MODALITA DI AFFIDAMENTO . ....cc.covuriuemmumanmsnssesscseesee i eseess e eseseeseses o1 eseees et s s st s e eee e eseseseeesesee 10
6.5 CAUZIONI ..ottt ettt 1ottt et ee et ee e s 122 e 0 ettt eee e es oo 11
6.6 SUBAPPALTO ...ttt s et s et e s sen e e e 21210 e e sttt et et ee et e oo ssseseee e 11
0.7 LAVORIIN ECONOMIA. .....o. ittt ssnsssase b ss e ee et eemses st esabes e s eesesee st ees e 12
TITOLO 7 - ALBO FORNITORL....ououcceimieneeeemeseseeessessessssssssresesesssossssssssmsmsmsssssssssmsesmss e .12
7.1 ISTITUZIONE DELL’ALBO FORNITORL. ...cctuetitttececececeeeeeetev e esese e eeeeeeeeseses s ses s s ss s s es s s e e e 12
7.2 PUBBLICAZIONE DELL’ AVVISO ...ceuiuiriieiititeeeteteteteeescee s e eeese e stese e eeeeteeee s s e et e et et st e e eeee s e I3
7.3 PROCEDURA DI ISCRIZIONE ED ACCREDITAMENTO.......coviuitreeeeeeereteeneeee e sees ot e es e e 13
74 CRITERI DI SCELTA DEI FORNETORL ....ovevvotitts et eeeeseest e e eeees et eesstenssee s s s st sse st s sttt 13
7.5 REQUISITI DI AMMISSIONE ALL ALBO L..ouiiiteec oottt et eeee e e ve st e st e et 13
7.6 ACCERTAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE . .....cuoiitiereteeeteeseeeeecs e vt eee st es e 14
7.7 STRUTTURA DELL ALBO FORNITORI c.cccvetitiiirineeeceeeosts e et ee e ss e et 14
7.8 CANCELLAZIONE O SOSPENSIONE DALL’ ALBO FORNITORI .......ooeveeeee e eeeeeeso oo 14
7.9 VERIFICA REQUISITI E AGGIORNAMENTO ......cucvotitririiniiiassssssisssessassssesesesseesesssssssssssssess st e e esesessee e e 16
T 10 TUTELA DELLA PRIVACY c.cooiiei v cesscss s ettt e ee e eas e ssaste e e e st s 55 et eeeee e 16
7.11 DISPOSIZIONE TRANSITORIA .......c.coveirereireiererassitiseseseseseesereststaseseseeessesasasessessssssssmesssesesesesssessssseseeeeeees e 16
TITOLO 8 - AFFIDAMENTO SERVIZI RELATIVI ALLA FORMAZIONE E ALL’AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE - SR EEEeeessseL ke SIS AR e SR AR AT PR Rebees s naEEerranaE S rA seesant ot setosresrasnntresans 16
8.1 FONTI NORMATIVE E PRINCIPL.......\0cviieiieseietesestisstseesseoeeesesessesenssnesassesnsesesss esssseeseese e oo e e e oo 16
8.2 CRITERIOPERATIVL......coiiiiiiiiinrirrrraeriessessasssseassmeseseseesesessstorasssmsnssnsasasessateseesseseesesessseememssse s eses s e 17
8.3 IL RESPONSABILE SCIENTIFICO DELL’ ATTIVITA FORMATIVA ...cveueeeeieseseetesees e sesetssessees st s et 17
§4 MODALITA DI AFFIDAMENTO .....uoicieetiteecseeeeeeee e vt st sstaramessoeasesesnsasessesassesessassssssesesseesssest et eteeeeeeeeee oo 17
85 SPECIFICHE TECNICHE ....cooeuroriiteestesesesrasessreieseeeeeseteseenasesssteseseaesseassatases sasessesssesseseseseessnsssssseses s oeseees e oo 18
86 AFFIDAMENTO DELL INCARICO c.coiiiiitiit e eeeete e te st e nt et saeses e eeeee et emereseemesoeeeesems et e eee e 18
87 AVVISI SUI RISULTATI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO ..ceuvteeeeeeeeee e st aete s eeseee et eee s e 19




Allegato i alla deliberazione nr.

TITOLO 1
SEGGIO PUBBLICO DI GARA
1.1 Composizione del Seggio pubblico di gara
Il seggio di gara preposto all’espletamento degli incombenti relativi alle sedute pubbliche delle
procedure di affidamento & costituito dai seguenti soggetti nel rispetto dell’oggetto della procedura

e delle soglie di valore sotto indicati:

a) Servizi e forniture di valore stimato pari o superiore alla soglia comunitaria:

- 1. 1 Presidente, individuato di norma nel Dirigente della S.C. competente per la procedura di gara,
che potra comunque essere scelto anche tra il Personale con posizione funzionale dirigenziale, in
servizio e disponibile all’interno del Dipartimento Tecnico/Logistico;

_n. 2 testimoni noti e idonei, individuati tra il personale amministrativo della S.C. competente per la
procedura di gara o all’interno del dipartimento Tecnico-Logistico in caso di necessitd, che

potranno svolgere anche attivita di verbalizzazione.

b) Lavori di valore stimato superiore a € 1.000.000,00:

- n. 1 Presidente, individuato di norma nel Dirigente della S.C. competente per la procedura di
gara, che potrd comunque essere scelto anche tra il personale con posizione funzionale
dirigenziale, in servizio e disponibile all’interno del Dipartimento Tecnico/Logistico;

- 1. 2 testimoni noti ed idonei, individuati tra il personale amministrativo della S.C. competente per
la procedura di gara, o all’interno del dipartimento Tecnico-Logistico in caso di necessita, che
potranno svolgere anche attivita di verbalizzazione.

TITOLO 2

COMMISSIONE GIUDICATRICE

2.1 Servizi e forniture di valore stimato pari o superiore alla soglia comunitaria e lavori di
valore stimato superiore a € 200.000,00:

Richiamato il disposto dell’art. 84 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., si prevede che nel caso di
aggiudicazione con il criterio dell’offerta cconomicamente pit vantaggiosa degli appalti sopra
indicati la valutazione venga effettuata da una Commissione giudicatrice, nominata
successivamente alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte con Determinazione del
Dirigente della S.C. competente per la procedura.

La Commissione giudicatrice ¢ composta, di norma, da un numero di tre componenti, con
previsione di un supplente per ogni componente, ¢ la Presidenza & affidata ad un dirigente della
Stazione Appaltante.

Si stabilisce, inoltre, che:

A)  Per le procedure di gara di competenza della S.C. Acquisti Logistica, la scelta dei componenti
per la composizione della Commissione avviene in considerazione delle professionalita

2
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B)

C)

D)

“esperte” presenti all’interno del settore/Struttura operativa destinataria dell’oggetto del
contratto, e/o esperta del settore cui afferisce la gara;

Per le procedure di gara di lavori, forniture e servizi di competenza della S,C. Tecnico, deve
sempre essere prevista la presenza di rappresentanti con adeguata professionalita tecnica
afferente al settore oggetto della gara, scelti prioritariamente tra il personale interno della
Struttura, al quale spetta sempre la funzione di Presidente, salvo nomina dj componenti esterni
qualora necessario;

In caso di gare espletate a livello di area sovrazonale, i nominativi dei componenti della
Commissione verranno indicati dalle singole Aziende Sanitarie partecipanti alla procedura.

Resta salva la possibilita di ricorso ad esperti esterni qualificati in materia, in caso di
comprovate esigenze oggettive, ai sensi dell’art, 84 c.8 del D. Lgs. 163/06 e s.m.i..

La verbalizzazione dei lavori della Commissione, viene di norma svolta da un dipendente di
ruolo amministrativo della Struttura preposta all’espletamento della procedura, con mera
funzione di segretario.

Le valutazioni e le assegnazioni di punteggio sono effettuate alla presenza di tutti i
componenti della Commissione ¢ sono assunte mediante votazione a maggioranza dei
componenti.

In caso di valutazione e assegnazione di punteggio assunta a maggioranza dei componenti, il
Presidente della Commissione deve dare atto, in sede di verbale, delia motivata proposta di
attribuzione del punteggio, del componente ovvero dei componenti che avanzano la proposta,
’esistenza di riserve o dichiarazioni di dissenso sollevate dai componenti rimasti in
minoranza. In caso di valutazione e assegnazione di punteggio assunta all’unanimita dei
componenti, si prescinde dalle succitate modalita di verbalizzazione.

In sede di attivita istruttoria, la Commissione pué avvalersi di ogni mezzo di indagine ritenuto
necessario, tra cui, a titolo esemplificativo, richieste scritte di pareri inoltrate ad esperti tecnici
(esterni ovvero interni alla Stazione Appaltante), sopralluoghi e audizioni. La decisione sulla
necessita di avvalersi del mezzo di indagine e I’espletamento del singolo mezzo di indagine
sono assunte ed effettuate alla presenza di tutti i componenti.

In sede di attivita istruttoria, possono essere assegnati compiti istruttori di approfondimento a
uno o pit componenti della Commissione, a loro volta costituenti sottocommissioni, con
l'obbligo di relazionare gli esiti dell’approfondimento al plenum della Commissione.

In sede di attivita deliberativa e istruttoria, la Commissione puo avvalersi di strumenti di
telecomunicazione e telematici, quali la teleconferenza e la videoconferenza.

La mancata e ingiustificata partecipazione alle sedute da parle dei componenti, in qualita di
componente effettivo ovvero supplente, costituisce titolo per la richiesta di risarcimento
dell'eventuale danno subito dall'’Amministrazione e verra comunicato alla Direzione. Per il
Personale dipendente dell’A.O., la partecipazione alla Commissione di cui al presente
regolamento, costituisce dovere di ufficio rientrante nei compiti ordinari delle proprie
mansioni.
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E) L'attivita di competenza della Commissione deve concludersi, a seconda delle modalita della
singola procedura di affidamento indicate negli atti di gara, con:
- eventuale giudizio di conformita ed idoneita (ovvero non conformita e non idoneita) del bene
efo servizio offerto, quale condizione di ammissione alle successive fasi del procedimento;
- valutazione degli elementi qualitativi dell'offerta tecnica, con conseguente assegnazione di un
punteggio numerico, secondo quanto stabilito dagli atti di gara.

La Commissione non pud in alcun modo modificare i criteri di valutazione delle offerte tecniche
stabiliti negli atti di gara, le condizioni contrattuali e le altre disposizioni previste negli atti di
gara, n€ richiedere modificazioni e/o integrazioni sostanziali alie offerte tecniche presentate,

Si rinvia al disposto della L. 241/90 e s.m.i., in merito ai compiti di coordinamento e di
segreteria organizzativa, delle attivitd degli organismi di valutazione, riconosciuti in capo al
Responsabile del procedimento.

2.2 Servizi e forniture di valore stimato inferiore alla soglia comunitaria e lavori di valore
stimato inferiore a € 200.000,00:

L’attivita di spettanza della Commissione giudicatrice, di cui al paragrafo precedente, €, di norma,
demandata al Responsabile del procedimento, fatta salva la facoltda di nominare apposita
Commissione per la singola procedura di affidamento in caso di oggettiva carenza di competenze
del Responsabile del procedimento.

TITOLO 3
UFFICIALE ROGANTE

L'incarico & conferito con Deliberazione del Direttore Generale. Con l'atto di nomina devono essere
anche previsti uno o piu dipendenti incaricati di sostituire l'ufficiale rogante, in caso di assenza o
impedimento.

Competono all’Ufficiale Rogante le attivita di:
- tenuta del repertorio, ed assolvimento degli obblighi ad esso relativi presso I’Ufficio del Registro

(obbligatoria vidimazione quadrimestrale);

- predisposizione dei contratti, nelle ipotesi di cui all’art. 4.1.voce b) del presente regolamento, ed
assolvimento dei conseguenti obblighi di registrazione presso 1’Ufficio del Registro, ai sensi
dell’art. 10 del D.P.R. n.131/96, entro i termini previsti ex lege;

- rilascio di copia conforme degli atti da lui redatti e/o ricevuti;

- tenuta e conservazione sotto la propria personale responsabilita, del repertorio dei contratti e degli
originali degli stessi.

TITOLO 4
STIPULAZIONE DEI CONTRATTI

4.1, Stipula dei contratti

Richiamato il disposto dell’art. 11 c. 13 del D. Lgs. 163/06 e s.m.i., si individuano le seguenti

modalita operative di stipula contrattuale, differenziate sulla base dell’importo dell’aggiudicazione:

a) Stipulazione contratti per servizi e forniture di importo ricompreso tra la soglia
comunitaria e € 1.500.000,00 (al netto dell’IVA) e per lavori da € 200.000,00 fino ad €
1.000.000,00;







